INSTITUTO DISTRITAL DE DEPORTE Y RECREACION
Proceso: Gestion Financiera Cédigo: | DPGFDAYFPT - 01
X Alcaldia Mayor de e NSO Cartegnen ek 019 ( . 7 : 7 B
o Cacr:adg emd\e L ~ 7D$ = Documento: Procedimiento de formu(IjaeC|(c:>2j)é/1 actualizacién de plan Version: 20
Fecha de L L
aprobacion: 17/12/2024 Pagina Pagina 1 de 3

PROCEDIMIENTO DE FORMULACION Y ACTUALIZACION DE PLAN DE CAJA

1. Objetivo y Alcance

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer y describir los pasos y las actividades que permitan la elaboracion, ejecucién, modificacién y seguimiento del plan anual
mensualizado de caja que lleven a una adecuada coordinacion y programacion de los recursos.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento inicia con la recepcidn de las instrucciones y lineamientos para la proyecciéon y elaboracién del PAC inicial de la vigencia
y termina con la consolidacion de la informacién en el plan.

Condiciones Generales

En el plan anual mensualizado de caja (PAC), se debe verificar y aprobar el monto maximo mensual de fondos disponibles para las
entidades financiadas con los recursos del Distrito, armonizando los ingresos de la administracién con los pagos de los compromisos
adquiridos por las entidades y proyectar el monto de recursos disponibles a partir de la estacionalidad de los ingresos y los pagos
proyectados mensualmente.

El plan anualizado de caja debe elaborarse una vez aprobado y liquidado el presupuesto de la entidad.
Se debe hacer un seguimiento continuo al Plan Anualizado de Caja.

El plan anualizado de caja (PAC) tendra una revision periddica para su debido control
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2. Actividades

Elaboraciéon y ajuste del PAC

No. DESCRIPCION DE LA ACCION RESPONSABLES REGISTRO TIEMPO (dias)

1 Recibir I_qs Imeamle_nt_o_s para la proyeccion 'y Presupuesto 1 dia
elaboracion del PAC inicial para la vigencia

2 Iniciar con la proyeccién y programacion del PAC Presupuesto PAC 1 dia
Proyectar en una matriz de Excel (Plan anualizado

3 de nga) dg Io§ ingresos (dependiendo _de Ias_fuentes Presupuesto Matriz del PAC 1 dia
de financiamiento), gastos de funcionamiento y
gastos de inversién

4 Revisar, aprobar la proyeccién y programacion del DAF Proyepf:lon y 1 dia
PAC programacion del PAC
Realizar ajuste a plan anualizado de caja de acuerdo

5 con los ingresos gue estén obtenido y los gastos que DAF PAC 1 dia
se van ejecutando
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3. Politicas de Operacion

Roles y Responsabilidades

Responsabilidad
Es el ordenador de gasto de la entidad, por consiguiente, sera el encargado realizar
las solicitudes de los certificados de Disponibilidad presupuestal — CDP y los
certificados de Registro Presupuestal - CRP.
Es el encargado del Procedimiento, debera realizar el seguimiento y control necesario
para
Es el funcionario encargado de apoyar la elaboracién del anteproyecto de
presupuesto, verificar y avalar las solicitudes de certificaciones de disponibilidad y
registro presupuestal de los recursos de inversion.

No. Funcionario /contratista

1 Director(a) General

2 Director(a) Administrativo(a) y Financiero(a)

3 Asesor(a) de Planeacion

4. Control de Cambios

VERSION FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBADO POR
1 04/06/2020 Emisiéon del documento Viviana Londor:ggl\glolrltjaggRepresentante
Se actualiza el logo, se quita el eslogan "Salvemos Juntos a Cartagena" Campo Elias Teheran Humanez
2 17112/2024 y solo se deja el logo del IDER junto con el de la alcaldia distrital en la Director General IDER
esquina superior
5. Aprobacion
Elaborado Verificado Aprobado

Maria del Pilar Maya Herrera
Contratista — Oficina Asesora de Planeacién

Lider de proceso

Por verificar en el comité de Modernizacion




